Les PEP 28 tes.

Notre Association départementale innovante, située a | heure de ./: / L.
épaulée par une Fédération nationale.

Notre Action Sociale, Médico-Sociale et Educative est conduite's

nos 1300 salariés et bénévoles portés par nos valeurs dans un obje 28

transformations sociale. La solidarité en action

OFFRE D'EMPLOI

Le centre social Robert Doisneau & Lucé (28), recherche son

Secrétaire-Chargeé d'accueil (H/F) CDD

Poste & i . tob 35h semaine
oste a pourvoir du 5 mai au 3 octobre 2025 A st el 2 1263 Bruiists

Vous recherchez un parcours professionnel qui a du sens ?
Rejoignez-nous et contribuez & un changement positif de la Société.
Bienvenue dans notre collectif |

Vos missions

Ftre Secrétaire-Chargé d’accueil avec
Parlons de vous... nous, c'est :

Vous étes : « Accueillir et renseigner le public, en

présentiel et par téléphone, dans le

Patient-e et & I'écoute des publics
respect de nos valeurs.

Autonome et appréciez le travail

« Informer et orienter les publics selon
équipe et en réseau leurs besoins
A l'aise avec les outils Microsolt « Assurer le suivi de la caisse et la
365 gestion des titres de dépenses
Diplomé-e d'un BAC+2 ou o Accompagner les personnes dans
justifiez une expérience avérée I'utilisation du point numérique CAF

o Gérer les outils statistiques liés &

I'accueil

o Contribuer a la réalisation des

supports de communication

Procédure de recrutement

Candidater, avec lettre de motivation et CV, & directionavs@pep28.asso.fr
Pour plus d'informations, vous pouvez contacter Mme PUICHAULT Edith au 06.84.47.76.66

N Les +

» Politique de formations dynamique

« Service prévention

« Reconstitution de carriére

o Mutuelle

Scannez pour en savoir +



